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La competencia general d’aquest titol
consisteix a activitats de suport
administratiu en I'ambit laboral, com
comercial, financer i fiscal, aixi com
d’atencié al client/usuari, tant en
empreses publiques com en empreses
privades, aplicant la normativa vigent i
protocols de qualitat, assegurant la
satisfaccio del client i actuant segons
normes de prevencié de riscos laborals
i de proteccié ambiental.
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Técnic en Gestid administrativa (RD
1631/2009, de 30 d’octubre).
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=== HORARI:

2000 hores, 1550 de formacié en el
centre d’educacid durant dos cursos
académics i 450 hores de practiques a
empreses
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Modul/Creédit Modul/Creédit

Mp1: Comunicacié empresarial i atencio al client

Mp2: Operacions administratives de la compravenda

Mp3: Operacions administratives de recursos humans

Mp4: Operacions auxiliars de gesti6 de tresoreria
Mp5; Técnica comptable

Mp6: Tractament de la documentacié comptable

132 h

132 h
132 h
132 h

Mp12: Formacié en centres de treball 416 h

Mp7. Tractament informatic de la informacié 2Curs
Mp8: Anglés

Mp9: Empresa i administracio

Mp10: Empresa a I'aula

Mp12: Formacié i orientacié laboral

99 h

165 h | Mp7. Tractament informatic de la informaci6 1Curs 132 h



